
 

Lebenslauf  
Persönliche InformaƟonen  

Name: O. R. B.  

Geburtsdatum: 14.04.1990 

Geburtsort: San José, Costa Rica  

NaƟonalität: Costaricanisch  

Adresse:  

E-Mail: oxxx@hotmail.com  

Geschlecht: Männlich  

Familienstand: Single  

 

Berufliches Profil  

Angestrebte Karrierebereiche: Verwaltungsassistent, Büroangestellte, Italienischlehrer, Gastronomie 

Berufserfahrung: 13 Jahre  

Bildungshintergrund  

2003 – 2008 Abitur: Liceo Bilingüe Italo - Costarricense  

Haupƞach: Italienische Sprache  

2010 - 2013 Universität: Universidad Metropolitana Castro Carazo. San José, Costa Rica  

Studiengang: Bachelor-Abschluss in BetriebswirtschaŌ mit Schwerpunkt Bank- und 
Finanzwesen  

 

Weiterbildung und Berufliche Erfahrung  

Juni 2020 – Dezember 2023 Ministerio de Educación Pública. Limon, Costa Rica  

PosiƟon: Verwaltungsassistent  

Februar 2019 – Februar 2020 Restaurant BoƩega dell´Abate. Toskana, Italien  

PosiƟon: Servicemitarbeiter  

April 2010 – Dezember 2018 Ministerio de Educación Pública. San Vito, Costa Rica  

PosiƟon: Italienischlehrer  

 

Sprachkenntnisse  

MuƩersprache: Spanisch (Costa Rica)  



Fremdsprache 1: Deutsch Level: A2 - EssenƟel  

Fremdsprache 2: Englisch Level: B1 - MiƩelstufe  

Fremdsprache 3: Italienisch Level: C1 – FortgeschriƩen  

 

Computerkenntnisse  

MicrosoŌ Office 365  

Internet  

 

Persönliche Interessen  

Kulturen anderer Länder  

Deutsche Sprache  

 

Zusammenfassung  

Ich, bin Absolvent der Universidad Metropolitana Castro Carazo mit einem Bachelor-Abschluss in 
BetriebswirtschaŌ mit Schwerpunkt Bank- und Finanzwesen und verfüge über umfangreiche 
Erfahrung in den Verwaltungsbürojobs, Übersetzung und Texterstellung. Mein Sprachniveau in 
Deutsch und Englisch ist MiƩelstufe und FortgeschriƩen in Italienisch, und ich bringe 13 Jahre 
Berufserfahrung mit.  

Professionelles und detailorienƟertes.  

AdministraƟvfachmann mit umfangreicher Erfahrung in der Verwaltung und OrganisaƟon.  

Hervorragende KommunikaƟonsfähigkeiten und die Fähigkeit, komplexe Aufgaben effizient zu lösen.  

Immer bereit, sich neuen Herausforderungen zu stellen. 

In den letzten Jahren haƩe ich die Gelegenheit, ein Jahr lang in einem Restaurant in der Region 
Toskana in Italien zu arbeiten, und meine FunkƟonen im Restaurant bestanden darin, Bestellungen 
von Kunden entgegenzunehmen, Reservierungen entgegenzunehmen, elektronische Rechnungen zu 
erstellen, die Räumlichkeiten zu reinigen, Spülmaschine und stellen Sie sicher, dass im Restaurant 
nichts fehlt. Ich bin voll und ganz bereit, andere Berufe im Zusammenhang mit Dienstleistungen im 
Tourismussektor entweder in Hotels und Restaurants auszuüben. 


